Российская Федерация

Иркутская область

Заларинский район

казённое учреждение

Администрация Хор-Тагнинского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  28.02.2013 г.                                №   35
          с. Хор-Тагна

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
"Признание граждан малоимущими и постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях"

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", на основании постановления  администрации Хор-Тагнинского муниципального образования № 24 от   28.02.2013 года «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (оказания муниципальных услуг) в администрации    Хор-Тагнинского муниципального образования», в целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Уставом Хор-Тагнинского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Признание граждан малоимущими и постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях"
2. Опубликовать постановление в информационном листке «Хор-Тагнинский вестник»» и разместить на официальном сайте Администрации Хор-Тагнинского муниципального образования

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой

Глава Хор-Тагнинского 

муниципального образования                                                            С.С.Ненахов
	
	Утвержден                                 
                                  Постановлением главы 

Администрации Хор-Тагнинского 

муниципального образования                                                                                

от 28.02.2013 г  №  35




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

"Признание граждан малоимущими 
и постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях"

I. Общие положения.
1. Основные понятия, используемые в административном регламенте

Административный регламент признания граждан малоимущими и постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Хор-Тагнинского муниципального образования (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей данной муниципальной услуги, определяет сроки и порядок оказания муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими и постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

В настоящем Регламенте используются следующие термины:

малоимущими являются граждане, если они признаны таковыми органом местного самоуправления в порядке, установленном законом соответствующего субъекта Российской Федерации, с учетом дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогооблажению.

пороговое значение доходов и стоимости имущества - предельная величина, в соответствии с которой орган местного самоуправления принимает решение об отнесении граждан к категории малоимущих;

члены семьи гражданина - супруг (супруга), несовершеннолетние дети, независимо от раздельного или совместного проживания, проживающие совместно с гражданином родители. Другие родственники, нетрудоспособные иждивенцы и в исключительных случаях другие граждане могут быть признаны членами семьи гражданина, если они вселены им в качестве членов его семьи.

2. Категории заявителей:

- физические лица, зарегистрированные по месту жительства на территории Хор-Тагнинского муниципального образования.

3. Порядок информирования о правилах предоставления услуги.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, а также посредством размещения необходимых сведений на официальном сайте Хор-Тагнинского муниципального образования, на стендах в холле администрации поселения.

Справочная информация об государственных органах и органах местного самоуправления, организациях, участвующих в предоставлении услуги:

Администрация Хор-Тагнинского муниципального образования. 

Почтовый адрес: 666327, Иркутская область, Заларинский район, с.Хор-Тагна, ул.Хорская, д.5

Контактные телефоны: 8(39552)9-45-27

           Адрес электронной почты в сети «Интернет»: horadm@yandex.ru
           Сайт Администрации Хор-Тагнинского муниципального образования: 

http://hor-tagna.ru/.
Территориальный пункт УФМС России по Иркутской области в Заларинском районе, Иркутская область, Заларинский  р-н, пос.Залари,  ул.Ленина,  , тел. 8-395-52-9-21-38;

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области  Заларинский отдел 666322, Иркутская область, Заларинский район, п.Залари, ул. Ленина, д.101 телефон 8(39552) 2-16-71 ;
Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 14 по  Иркутской области, 666302 Иркутская область, г.Саянск, мкрорайон «Юбилейный», д.41, Телефон секретариата: (839553)2-90-00,  www.r38.nalog.ru;

II Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Наименование услуги – Признание граждан малоимущими и постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2. Наименование органа (структурного подразделения), предоставляющего услугу:

– Администрация Хор-Тагнинского муниципального образования.

3. Результат предоставления услуги:

– Постановление главы Хор-Тагнинского муниципального образования о признании гражданина и членов его семьи малоимущим;

– Постановление главы Хор-Тагнинского муниципального образования о постановке гражданина и членов его семьи на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- письменное уведомление об отказе в признании граждан малоимущими, содержащее основания такого отказа;

- письменное уведомление об отказе в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, содержащее основания такого отказа.

4. Срок предоставления услуги с момента получения (регистрации) заявления на предоставление услуги в письменном, устном или электронном виде

- общий срок предоставления муниципальной услуги (срок рассмотрения поступившего заявления и документов, выдачи разрешения либо письменного мотивированного отказа в выдаче разрешения) не должен превышать 30 календарных дней со дня подачи заявления.

5. Правовые основания для предоставления услуги (исчерпывающий перечень нормативных правовых документов, регламентирующих предоставление услуги)

· Жилищный кодекс Российской Федерации – Федеральный закон от 29.12.2004 №188-ФЗ;

· Методические рекомендации для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма, утвержденные приказом Министерства регионального развития РФ от 25.02.2005 № 17;

· Методические рекомендации для субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по определению порядка ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и по предоставлению таким гражданам жилых помещений по договору социального найма, утвержденные приказом Министерства регионального развития РФ от 25.02.2005 № 18;

· Устав Хор-Тагнинского муниципального образования  Заларинского района Иркутской области;

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги.

6.1. Для признания граждан малоимущими:

Граждане, проживающие в Хор-Тагнинском муниципальном образовании, для признания их малоимущими подают личное заявление в администрацию Хор-Тагнинского муниципального образования (приложение 1). К заявлению прилагаются следующие документы:

1) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

2) документы о составе семьи гражданина (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, судебное решение о признании членом семьи, выписка из домовой книги по месту жительства и другие);

3) свидетельство о государственной регистрации права собственности на недвижимое имущество, подлежащее налогообложению;

4) справка налогового органа, подтверждающая сведения о стоимости принадлежащего на правах собственности гражданину и членам его семьи имущества, подлежащего налогообложению;

5) документы, подтверждающие доходы членов семьи гражданина или одиноко проживающего гражданина.

Документы, указанные в подпунктах 1-3, прилагаются в копиях с предъявлением подлинника для сверки.

6.2. Для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма гражданин подает заявление в администрацию Хор-Тагнинского муниципального образования с указанием всех совместно с ним проживающих членов его семьи. Заявление подписывается всеми проживающими совместно с ним дееспособными членами семьи.. К заявлению прилагаются следующие документы:

1) Постановление главы Хор-Тагнинского муниципального образования о признании заявителя и членов его семьи малоимущими;

2) акт проверки жилищных условий заявителя;.

3) выписка из домовой книги.

4) копия финансового лицевого счета;

5) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер или решение о предоставлении жилого помещения, свидетельство о праве собственности на жилое помещение и т.п.);

6) технический паспорт на жилое помещение;

7) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах гражданина и (или) членов его семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества;

8) копии документов, подтверждающих семейные отношения заявителя (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, судебное решение о признании членом семьи и др.);

9) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и личность каждого из членов его семьи (паспорт или иной документ, его заменяющий);

10) медицинское заключение о тяжелой форме хронического заболевания заявителя, дающей право на предоставление ему жилого помещения общей площадью, превышающей норму на одного человека;

11) документы, подтверждающие несоответствие жилого помещения установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства;

12) документы, подтверждающие право заявителя на дополнительную площадь по основаниям, установленным законодательством Российской Федерации и законодательством Московской области.

Копии документов, указанных в подпунктах 5, 8, 9, предоставляются с подлинниками для сверки.

7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

- отсутствие заявления,

- непредставление документов, указанных в п. 6;

8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги

8.1. Представление гражданином неполных и (или) недостоверных сведений является основанием для отказа в принятии решения о признании гражданина малоимущим.

8.2 Отказ в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, допускается в следующих случаях:

· представление гражданином неполных и (или) заведомо недостоверных сведений;

· не соответствие условиям признания граждан малоимущими 
9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуги, способы ее взимания, способы, формы и места оплаты в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами

- муниципальная услуга предоставляется бесплатно;

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в зависимости от числа граждан, пришедших на прием, не должен превышать 30 мин в расчете на одного посетителя.

11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не более 10 мин.

12. Требования к помещениям, в которых предоставляются услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении услуги, информационным стендам с размещенными на них образцами заполнения запросов (заявлений), перечнями и образцами документов, необходимых для предоставлении каждой услуги, в том числе с учетом необходимости обеспечения комфортными заявителей и должностных лиц, в том числе реализации прав граждан с ограниченными возможностями и инвалидов на доступ в помещения и предоставления по их заявлению муниципальной услуги:

Помещения, выделенные для исполнения обязанностей по рассмотрению обращений граждан, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы".

Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого работника) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме.

Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

а) показатели доступности услуги:

- простота и ясность представления, оформления и размещения информационных материалов о порядке предоставления услуги непосредственно в администрации Хор-Тагнинского муниципального образования, на официальном сайте администрации,;

- наличие нескольких способов, включая электронный, получения информации о предоставлении услуги, их доступность для граждан, в том числе для граждан с ограниченными возможностями и инвалидов;

- удобный график работы администрации, должностного лица, осуществляющего предоставление услуги;

- удобное территориальное расположение администрации.

б) показатели качества предоставления услуги:

- максимально короткое время исполнения услуги;

- отсутствие в административных процедурах излишних административных действий, согласований в процессе предоставления услуги;

- точность исполнения услуги и сроков ее предоставления, исполнения административных процедур и действий в процессе предоставления услуги, установленных административным регламентом;

- профессиональная подготовка муниципальных служащих администрации, должностных лиц других организаций, участвующих в предоставлении услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей.
III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления;

- рассмотрение заявления;

- оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- оформление решения о признании гражданина (граждан) малоимущим(и) в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в муниципальных жилых помещениях;

- оформление решения о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

1. Прием заявления для предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в администрацию с заявлением по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту.

1.1. Специалист, уполномоченный на прием заявлений по социальным вопросам, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, доверенность, если действует представитель или доверенное лицо.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут на каждого заявителя.

1.2. Специалист, уполномоченный на прием заявлений по социальным вопросам, проверяет правильность составления заявления, наличие документов, необходимых для предоставления услуги и устанавливает наличие оснований для отказа в приеме заявления.

Основанием для отказа в приеме заявления является наличие в заявлении не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, неполных сведений, непредставление документов, указанных в п.6 части II данного регламента.

Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут.

1.3. При наличии оснований, предусмотренных п. 1.2 Регламента, специалист, уполномоченный на прием заявлений, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и возвращает заявление.

Максимальный срок выполнения действия составляет 7 минут.

1.4. Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения специалистом администрации Хор-Тагнинского муниципального образования, осуществляющим прием документов. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

1.5. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, передает заявление в порядке делопроизводства на визирование главе сельского поселения.

2. Рассмотрение заявления на предоставление муниципальной услуги

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение главой сельского поселения заявления для рассмотрения.

2.1. Глава Хор-Тагнинского муниципального образования рассматривает поступившее заявление, принимает решение о назначении специалиста на производство по заявлению, делает запись на заявлении с указанием фамилии и инициалов специалиста, назначенного на производство по заявлению, и передает его в порядке делопроизводства этому специалисту.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

2.2. Специалист, назначенный на производство по заявлению, регистрирует заявление гражданина в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

2.3. Специалист, назначенный на производство по заявлению,  проверяет представленные документы, производит расчет размера доходов граждан и стоимости имущества в соответствии с Методическими рекомендациями для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма, производит сравнение размера доходов и стоимости имущества граждан с величиной порогового значения доходов и стоимости имущества, установленной в Хор-Тагнинского муниципального образования на дату подачи заявления.

В случае необходимости специалист, назначенный на производство по заявлению, имеет право направлять запросы для проверки сведений, указанных в представленных документах в соответствующие уполномоченные государственные органы. Срок выдачи уполномоченным органом запрашиваемых сведений не входит в срок исполнения настоящей административной процедуры.

Максимальный срок выполнения действия составляет 20 дней.

2.4. По результатам проверок специалист, назначенный на производство по заявлению, принимает решение:

- о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Решение о признании гражданина и членов его семьи малоимущими и принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, или об отказе принимается главой Хор-Тагнинского муниципального образования не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня представления заявления и необходимых документов.

3. Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги

3.1. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, назначенный на производство по заявлению, готовит проект итогового документа - письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа (далее - письмо об отказе) и передает его в порядке делопроизводства главе сельского поселения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

3.2. Глава Хор-Тагнинского муниципального образования подписывает письмо об отказе и передает его в порядке делопроизводства специалисту, уполномоченному на делопроизводство.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

3.3. Специалист, уполномоченный на делопроизводство, направляет заявителю письмо об отказе, второй экземпляр письма помещает к заявлению; при наличии контактного номера телефона заявителя уведомляет его по телефону о принятом решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги; при наличии адреса электронной почты заявителя пересылает ему электронную версию письма об отказе.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 часа.

4. Оформление решения о признании граждан малоимущими и постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

4.1. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, готовит Постановление о признании гражданина и членов его семьи малоимущими и Постановление о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма и передает их в порядке делопроизводства главе сельского поселения на подписание.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 рабочих дня.

4.2. Глава Хор-Тагнинского муниципального образования утверждает постановления и передает специалисту, уполномоченному на делопроизводство.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

4.3. Специалист, уполномоченный на делопроизводство, уведомляет заявителя по телефону о необходимости получить документы в администрации, согласовывает время совершения данного действия.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 рабочих дня.

4.4. Специалист, уполномоченный на делопроизводство, передает заявителю утвержденные Постановление о признании гражданина и членов его семьи малоимущими и Постановление о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма. 
Граждане, принятые на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, включаются в Книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. Граждане принимаются на учет на основании принятия соответствующего постановления главы Хор-Тагнинского муниципального образования. Датой принятия на учет считается дата подачи заявления и комплекта необходимых документов.

IV Формы контроля за исполнением административного регламента
1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляют уполномоченные должностные лица администрации МО «Заларинский район».

2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой Хор-Тагнинского муниципального образования.

3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации.

5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную и муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих. 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Хор-Тагнинского муниципального образования, должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в администрацию поселения. Жалобы на решения, принятые главой Хор-Тагнинского муниципального образования рассматриваются непосредственно главой сельского поселения.

2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации поселения, должностного лица администрации поселения, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации поселения, должностного лица или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Жалоба, поступившая в администрацию поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации поселения, должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5. По результатам рассмотрения жалобы администрация поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 4, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 1 данных требований к порядку подачи и рассмотрения жалобы, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

	
	Главе Хор-Тагнинского муниципального образования 

от ___________________________________
(ФИО гражданина)


адрес:


тел.




ЗАЯВЛЕНИЕ

о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма

Прошу признать меня (мою семью) малоимущим(ими) и поставить на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма ____________________________________________________________________________

(причина)

Семейное  положение _________________

Количество иждивенцев _______, в т.ч. ____детей до ______ лет

Средний совокупный доход на члена семьи ________________ (руб.)

Состав семьи: ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать всех членов семьи: ФИО, степень родства, дата рождения (для несовершеннолетних)

   "___" _________ 20___ г.              _________________________

                                                           (подпись с расшифровкой всех дееспособных членов семьи)

