Приложение N 1

к Порядку

подготовки и размещения информации

на официальном сайте администрации

Хор-Тагнинского муниципального

образования в сети Интернет

ФОРМА ЗАЯВКИ

ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ

ХОР-ТАГНИСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

ЗАЯВКА

НА РАЗМЕЩЕНИЕ МАТЕРИАЛОВ НА САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ

ХОР-ТАГНИСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

	Наименование
 материала, 
имя и формат
   файла    
	 Необходимость  
   размещения   
     фото-,     
видеоматериалов,
  имя и формат  
     файла      
	 Раздел,  
подраздел 
 сайта на 
 главной  
странице, 
в котором 
требуется 
разместить
 материал
	 Срочность  
 размещения 
(немедленно,
  срочно,   
  обычный   
   срок)    

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Электронная версия документа и приложения(ий) к нему соответствует бумажному носителю.

Руководитель органа местного               подпись                     И.О.

самоуправления, подготовившего                                      Фамилия

материал

          дата

______________________________

Должностное лицо органа местного          подпись                      И.О.

самоуправления, подготовившего                                      Фамилия

материал

          дата

______________________________

Телефон ______________________

Приложение N 2

к Порядку

подготовки и размещения информации

на официальном сайте администрации

Хор-Тагнинского муниципального

образования в сети Интернет

ФОРМА ЗАЯВКИ

ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В МАТЕРИАЛЫ, РАНЕЕ ОПУБЛИКОВАННЫЕ

НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ ХОР-ТАГНИСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

ЗАЯВКА

ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В МАТЕРИАЛЫ, РАНЕЕ ОПУБЛИКОВАННЫЕ

НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ ХОР-ТАГНИСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

	Наименование
 материала, 
имя и формат
   файла    
	 Необходимость  
   размещения   
     фото-,     
видеоматериалов,
  имя и формат  
     файла      
	Точная
интернет-ссылка
      на       
опубликованный 
   материал    
	 Срочность  
  рассылки  
(немедленно,
  срочно,   
  обычный   
   срок)    

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Электронная версия документа и приложения(ий) к нему соответствует бумажному носителю.

Руководитель органа местного                подпись                    И.О.

самоуправления, подготовившего                                      Фамилия

материал

        дата

______________________________

Должностное лицо органа местного            подпись                    И.О.

самоуправления, подготовившего                                      Фамилия

материал

        дата

______________________________

Телефон ______________________

Приложение N 2

к постановлению

администрации Хор-Тагнинского 

муниципального образования

от 23.01.2013 г.№4

ПЕРЕЧЕНЬ

ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

ХОР-ТАГНИСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, РАЗМЕЩАЕМОЙ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

	  N  
п/п 
	      Категория информации      
	 Периодичность 
  размещения   
	 Ответственные за 
  представление   
    информации    

	  1  
	               2                
	       3       
	

	1.   
	 Общая информация об органах местного самоуправления, в том числе: 

	1.1. 
	Полное       и       сокращенное
наименование  органов   местного
самоуправления, почтовый  адрес,
адрес  электронной   почты   для
направления             запросов
пользователями   информации    и
получения          запрашиваемой
информации.
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист ответственный за делопроизводство

	1.2. 
	Структура    органов    местного
самоуправления                  
	в течение 5    
рабочих дней со
дня утверждения
либо изменения 
структуры      
	Специалист ответственный за делопроизводство

	1.3. 
	Сведения о  полномочиях  органов
местного самоуправления, задачах
и      функциях       отраслевых
(функциональных)   органов,    а
также   перечень   нормативных   правовых    актов,
определяющих   эти   полномочия,
задачи и функции                
	в течение 5    
рабочих дней со
дня            
утверждения    
либо изменения 
соответствующих
правовых актов 
	Специалист ответственный за делопроизводство

	1.4. 
	Перечень           муниципальных
учреждений,  сведения   об   их
задачах  и  функциях,  а   также
почтовые     адреса,      адреса
электронной почты (при наличии),
номера телефонов  
	в течение 5    
рабочих дней со
дня подписания 
правового акта 
о создании,    
поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Директора учреждений культуры

	1.5. 
	Сведения о руководителе органа
местного         самоуправления,

руководителях муниципальных    учреждений   (фамилии,    имена,
отчества, а также  при  согласии
указанных лиц  иные  сведения  о
них)                            
	в течение 3    
рабочих дней со
дня назначения 
	Специалист ответственный за делопроизводство

	1.6. 
	Сведения   о   депутатах    Думы
Хор-Тагнинского муниципального образования (фамилии,  имена,  отчества,   а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)            
	в течение 3    
рабочих дней со
дня избрания   
	Специалист ответственный за делопроизводство

	1.7.
	Сведения  о  средствах  массовой
информации, учрежденных органами
местного   самоуправления   (при
наличии)                        
	в течение 5    
рабочих дней со
дня регистрации
средств        
массовой       
информации     
	Специалист ответственный за  размещение информации

	2.   
	    Информация о нормотворческой деятельности органов местного     
                   самоуправления, в том числе:                    

	2.1. 
	Муниципальные        нормативные
правовые акты, изданные органами
местного самоуправления, включая
сведения  о   внесении   в   них
изменений,     признании      их
утратившими   силу,   а    также
сведения    о    государственной
регистрации        муниципальных
нормативных  правовых  актов   в
случаях,           установленных
законодательством     Российской
Федерации                       
	в течение 5    
рабочих дней со
дня регистрации
	Специалист ответственный за делопроизводство

	2.2. 
	Сведения       о        судебных
постановлениях   по   делам    о
признании         недействующими
муниципальных        нормативных
правовых актов органов  местного
самоуправления                  
	в течение 5    
рабочих дней со
дня вступления 
судебного      
постановления в
законную силу  
	Специалист ответственный за делопроизводство

	2.3. 
	Тексты  проектов   муниципальных
нормативных   правовых    актов,
внесенных  в   Думу            муниципального образования      
	в течение 3    
рабочих дней со
дня направления
проектов в Думу

	Специалист ответственный за делопроизводство

	2.4. 
	Информация о размещении  заказов
на поставки товаров,  выполнение
работ,   оказание   услуг    для
муниципальных       нужд       в
соответствии с законодательством
Российской      Федерации      о
размещении заказов  на  поставки
товаров,    выполнение    работ,
оказание        услуг        для
государственных и  муниципальных
нужд                            
	в соответствии 
с Федеральным  
законом
от 21.07.2005  
N 94-ФЗ        
	Ведущий бухгалтер

	2.5. 
	Административные     регламенты,
стандарты муниципальных услуг   
	в течение 5    
рабочих дней со
дня регистрации
	Специалист ответственный за делопроизводство

	2.6. 
	Установленные  формы  обращений,
заявлений  и  иных   документов,
принимаемых  органами   местного
самоуправления к рассмотрению  в
соответствии с законами и  иными
нормативными  правовыми  актами,
муниципальными правовыми актами 
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист ответственный за делопроизводство

	2.7. 
	Порядок              обжалования
муниципальных правовых актов    
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист ответственный за делопроизводство

	3.   
	Информация о текущей деятельности органов местного самоуправления, 
                           в том числе:                            

	3.1. 
	Планы  мероприятий,   проводимых
органами местного самоуправления
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист ответственный за делопроизводство

	3.2. 
	Сведения о муниципальных услугах
(функциях),      предоставляемых
(исполняемых) органами  местного
самоуправления,  и  порядке   их
предоставления (исполнения)     
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Ведущий бухгалтер

	3.3. 
	Информация  об  участии  органов
местного    самоуправления     в
целевых и иных программах       
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист ответственный за разработку целевых программ

	3.4. 
	Информационные  и  аналитические
материалы  (доклады,  отчеты   и
обзоры           информационного
характера)    о     деятельности
органов местного самоуправления 
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист ответственный за делопроизводство

	3.5. 
	Сведения об официальных  визитах
и     о     рабочих     поездках
руководителей   и    официальных
делегациях   органов    местного
самоуправления                  
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист ответственный за делопроизводство

	3.6. 
	Сведения    о     взаимодействии
органов местного  самоуправления
с    органами    государственной
власти,            общественными
объединениями,     политическими
партиями,      профессиональными
союзами и другими организациями 
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист ответственный за делопроизводство

	4.   
	Информация  о  состоянии  защиты
населения   и   территорий    от
чрезвычайных ситуаций и принятых
мерах    по    обеспечению    их
безопасности, о прогнозируемых и
возникших           чрезвычайных
ситуациях, о приемах и  способах
защиты населения от них, а также
иная   информация,    подлежащая
доведению   органами    местного
самоуправления    до    сведения
граждан    и    организаций    в
соответствии   с    федеральными
законами,   законами   Иркутской
области                         
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист  вопросам ГО и ЧС

	5.   
	Информация     о     результатах
проверок    органов     местного
самоуправления  в  пределах   их
полномочий, а также информация о
результатах            проверок,
проведенных в  органах  местного
самоуправления                  
	не позднее 5   
рабочих дней со
дня подписания 
актов проверок 
	Специалист ответственный за делопроизводство

	6.   
	Тексты официальных выступлений и
заявлений    руководителя     
органов местного самоуправления 
	в течение      
одного рабочего
дня со дня     
выступления    
	Специалист ответственный за делопроизводство

	7.   
	     Статистическая информация о деятельности органов местного     
                   самоуправления, в том числе:                    

	7.1. 
	Статистические     данные      и
показатели,      характеризующие
состояние  и  динамику  развития
экономической, социальной и иных
сфер          жизнедеятельности,
регулирование которых отнесено к
полномочиям   органов   местного
самоуправления                  
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист ответственный за сбор и обработку статистической информации

	7.2. 
	Сведения    об     использовании
органами                местного
самоуправления,                 
подведомственными  организациями
выделяемых бюджетных средств    
	ежеквартально  
	бухгалтер

	7.3. 
	Сведения    о    предоставленных
организациям  и   индивидуальным
предпринимателям        льготах,
отсрочках,     рассрочках,     о
списании    задолженности     по
платежам в местный бюджет       
	ежегодно       
	бухгалтер

	8.   
	Информация о кадровом обеспечении органов местного самоуправления, 
                           в том числе:                            

	8.1. 
	Порядок поступления  граждан  на
муниципальную службу            
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист по кадровой работе

	8.2. 
	Сведения о вакантных  должностях
муниципальной службы,  имеющихся
в        органах        местного
самоуправления                  
	в течение 3    
рабочих дней   
после          
объявления     
вакантной      
должности      
	Специалист по кадровой работе

	8.3. 
	Информация о  принимаемых  мерах
по противодействию  коррупции  в
органах местного самоуправления 
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист по кадровой работе

	9.   
	 Информация о работе органов местного самоуправления с обращениями 
     граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц),      
                           в том числе:                            

	9.1. 
	Порядок и время  личного  приема
граждан (физических лиц), в  том
числе представителей организаций
(юридических лиц),  общественных
объединений,             порядок
рассмотрения  их   обращений   с
указанием  актов,   регулирующих
эту деятельность                
	поддерживается 
в актуальном   
состоянии      
	Специалист ответственный за делопроизводство

	9.2. 
	Фамилия,    имя    и    отчество
руководителя  подразделения  или
иного   должностного   лица,   к
полномочиям   которых   отнесены
организация приема лиц,  граждан
(физических лиц),  в  том  числе
представителей       организаций
(юридических лиц),  общественных
объединений,         обеспечение
рассмотрения  их  обращений,   а
также   номер    телефона,    по
которому     можно      получить
информацию справочного характера
	в течение 5    
рабочих дней со
дня назначения 
	Специалист ответственный за делопроизводство

	9.3. 
	Обзоры     обращений     граждан
(физических лиц),  в  том  числе
представителей       организаций
(юридических лиц),  общественных
объединений, а также  обобщенная
информация     о     результатах
рассмотрения  этих  обращений  и
принятых мерах                  
	ежеквартально  
	Специалист ответственный за делопроизводство


Примечания:

1. Предусмотренные настоящим перечнем муниципальные правовые и акты, в том числе акты об изменении и признании утратившими силу актов, размещаются на официальном сайте администрации Хор-Тагнинского муниципального образования  в сети Интернет с указанием их вида, наименования, даты принятия (подписания), номера и даты вступления в силу, а также сведений об официальном опубликовании муниципального правового акта.

2. Предусмотренные настоящим перечнем судебные постановления размещаются на официальном сайте администрации Хор-Тагнинского муниципального образования  в сети Интернет с указанием их вида, наименования суда, принявшего постановление, даты принятия постановления, номера дела, а также сведений о вступлении постановления в законную силу.

3. Иные материалы размещаются на официальном сайте администрации Хор-Тагнинского муниципального образования  в сети Интернет с указанием их вида, даты и других обязательных реквизитов.

Глава Хор-Тагнинского 

муниципального образования                                                                                                      С.С.Ненахов
Приложение N 3

к постановлению

администрации Хор-Тагнинского 

муниципального образования

от 20.01.2013 г.№ 3

ТРЕБОВАНИЯ

К ТЕХНОЛОГИЧЕСКИМ, ПРОГРАММНЫМ И ЛИНГВИСТИЧЕСКИМ СРЕДСТВАМ

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ПОЛЬЗОВАНИЯ ОФИЦИАЛЬНЫМ САЙТОМ АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

"ГОРОД САЯНСК" В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом администрации Хор-Тагнинского муниципального образования  в сети Интернет (далее - официальный сайт) должны обеспечивать доступ граждан (физических лиц) и организаций (юридических лиц) (далее - пользователей информации) для ознакомления с информацией, размещенной на официальном сайте администрации городского округа, на основе общедоступного программного обеспечения.

2. Информационное наполнение официального сайта должно соответствовать перечню информации о деятельности Хор-Тагнинского муниципального образования  (далее - органы местного самоуправления), обязательной для размещения в информационных системах общего пользования в соответствии с требованиями Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

3. Для просмотра официального сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.

4. Пользователю должна представляться наглядная информация о структуре официального сайта.

5. Технологические и программные средства ведения официального сайта должны обеспечивать:

а) ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью технологических средств и программного обеспечения ведения официального сайта;

б) ежедневное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя;

в) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

г) хранение информации, размещенной на официальном сайте, в течение 5 лет со дня ее первичного размещения.

6. Информация на официальном сайте должна размещаться на русском языке. Отдельная информация помимо русского языка может быть размещена на государственных языках республик, находящихся в составе Российской Федерации, или иностранных языках.

Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.

7. Обязательное присутствие на официальном сайте следующих функциональных сервисов:

а) форма для обращения граждан;

б) поиск по официальному сайту;

в) расширенный поиск по документам;

г) карта официального сайта;

д) версия для печати.

8. Формирование дизайна официального сайта осуществляется с учетом следующих требований:

а) максимальная понятность и простота использования официального сайта, соблюдение принципов эргономики;

б) удобная система навигации официального сайта, четко структурированная и разбитая на определенные логические разделы;

в) соответствие оформления официального сайта официальной символике Хор-Тагнинского муниципального образования  ;

г) наличие функциональных сервисов, позволяющих более плотно работать с посетителями;

д) небольшой объем страниц официального сайта, позволяющий быстро загружать сайт пользователям с любым подключением к Интернету.

9. Должен быть обеспечен круглосуточный режим информационной поддержки официального сайта и ежедневное обновление информации, размещенной на официальном сайте.

10. Ответственность за техническую работу официального сайта несет информационно-технический отдел администрации муниципального образования «Заларинский раон»
Глава Хор-Тагнинского 

муниципального образования                                                                                                      С.С.Ненахов
